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เรื่อง   ขออนุมัตลิายมือชื่อผู้รับเงินด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์และเพ่ิมสิทธิ์เจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียนสาธิต
มหาวิทยาลัยทักษิณ  

เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ 

ตามที่ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณมอบหมายให้นางสาวสุนิษา นวลจันทร์ รับผิดชอบ
ภารกิจด้านการเงินและบัญชี ตั้งแต่วันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๕ จนกว่าเสร็จสิ้นกระบวนการสรรหา และคัดเลือก
บุคคลในต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี นั้น ทั้งนี้ โรงเรียนได้บรรจุพนักงานต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี 
เรียบร้อยแล้ว คือ นางสาวศณิชญา วัตรุจีกฤต ตามหนังสือกระทรวงการคลัง  ที่ กค ๐๔๒๒.๓/ว ๑๓๐ ลงวันที่ 
๑๙ พฤศจิกายน ๒๕๕๖ เรื่อง การใช้ลายมือชื่อรับเงินด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ในใบเสร็จรับเงินและเป็น
หลักฐานใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรจากทางราชการได้ ดังนั้นเพ่ือให้การด าเนินการจัดท า
ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน/ค่าธรรมเนียมและการช าระเงินผ่านธนาคารของโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัย
ทักษิณเป็นไปด้วยความรวดเร็ว สะดวก คล่องตัว และทันสมัย โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ จึงขออนุมัติ
ใช้ลายมือชื่อผู้รับเงินด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ กรณีการจัดท าใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน/ค่าธรรมเนียม 
ช าระเงินผ่านธนาคาร ตั้งแต่วันที่ ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๕ เป็นต้นไป ตามตัวอย่างลายมือชื่อ ดังนี้  

 

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ตัวอย่างลายมือชื่อ 

นางสาวศณิชญา วัตรุจีกฤต นักวิชาการเงินและบัญชี 

 
 

โดยก าหนดให้การใช้ลายมือชื่อผู้รับเงินด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ให้มีระบบการควบคุมและขั้นตอนการ
ด าเนินการดังนี้ 

๑. ก าหนดให้ผู้รับเงินซึ่งเป็นเจ้าของลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงิน ต้องได้รับอนุญาตจาก
ผู้อ านวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณให้ใช้ลายมือชื่อผู้รับเงินด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ พร้อม
ตัวอย่างลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ เฉพาะกรณีการออกใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน/ค่าธรรมเนียม ช าระผ่าน
ธนาคารเท่านั้น และห้ามน าลายมือชื่อผู้รับเงินด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับการออกใบเสร็จรับเงินไปใช้
กรณีอ่ืน 

๒. ก าหนดให้รูปแบบใบเสร็จรับเงินต้องมีลายน้ าตราสัญลักษณ์โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ  

๓. ก าหนดให้มีการควบคุมการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน รวมทั้งการพิมพ์ เล่มที่ เลขที่ และให้จัดท า 
รายงานให้ผู้อ านวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณทราบทุกสิ้นปี 



 

                จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดังนี้ 
๑. พิจารณาอนุมัติการใช้ลายมือชื่อผู้รับเงินด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ตามรายชื่อข้างต้นส าหรับ

การจัดท าใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน/ค่าธรรมเนียม ช าระเงินผ่านธนาคารเท่านั้น 
๒. พิจารณามอบเจ้าหน้าที่โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ ถือปฏิบัติตามระบบการควบคุมและ

ขั้นตอนการใช้ลายมือชื่อด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ข้างต้น 
 

 
 
 

                (อาจารย์ ดร.สุนสิา  คงประสิทธิ์) 
                                  รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ 

                             

 

 

 


